Manual para abertura
de processoNde
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Consideracoes iniciais:

Este manual dispde de orientacdes sobre como realizar via online, a transmissao
URBANA de imdveis em Divindpolis — MG, pela modalidade compra e venda, com ou sem
financiamento. Quaisquer transmissdes com a natureza diferente, permanece ainda no
modelo fisico, via protocolo. Devera ser protocolado uma transmissao por imovel.

Caso tenha dificuldade em logar no sistema, segue link abaixo para orientacao:

https://servicos.prefeituradivinopolis.com.br/govdigital/adm/external/doc/global/Manual
%20de%20Cria%C3%A7%C3%A30%20de%20%20Protocolos.pdf

Somente em caso de solicitacao por terceiros autorizados (profissionais com registro,
autbnomos, empresas do ramo imobiliario) é necessario acesso especifico a ser avaliado

pelo prefeitura. Caso seja seu caso, acesse o link:

https://servicos.prefeituradivinopolis.com.br/govdigital/Microsservicos/instrucao/350

As transmissdes online em Divindpolis podem ser solicitadas pelo Comprador, através do
nosso sistema no link
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https://servicos.prefeituradivinopolis.com.br/govdigital/adm/external/doc/global/Manual%20de%20Cria%C3%A7%C3%A3o%20de%20%20Protocolos.pdf
https://servicos.prefeituradivinopolis.com.br/govdigital/adm/external/doc/global/Manual%20de%20Cria%C3%A7%C3%A3o%20de%20%20Protocolos.pdf
https://servicos.prefeituradivinopolis.com.br/govdigital/Microsservicos/instrucao/350
https://protocolo.betha.cloud/#/cidadao/solicitacao-abertura/ZGF0YWJhc2U6MTE5NyxlbnRpZGFkZToxMDA2NQ==

1. Informacoes Gerais:

Na tela inicial, Preencher os todos os campos obrigatérios:
Municipio da entidade: DIVINOPOLIS (MG), Local para solicitacdo: PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS
Grupo da solicitagdo: TRIBUTOS MUNICIPAIS, Assunto: TRANSFERENCIA DE IMOVEIS (ITBI)

Motivo da transferéncia do imdvel: Compra e venda, Motivo da sua solicitacao: Descrever ao maximo todos
os dados possiveis, referente a transacao.

Cadastrando solicitacdo

Informagdes gerais

Municipio da entidade * Local para solicitacdo *

Ko PREFEITURA MUNICIPAL DIVINOPOLIS

*Obs.: Duvidas sobre quais opcdes selecionar, entre em contato no (37) 3229-6528 &
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2. Informacoes do Imovel:

Na préxima tela, escolher imével urbano/rural e clicar em “selecionar os imoveis”

Cadastrando solicitacdo

© o

Informac&es gerais Informagdes do imdvel

- @
Al XX

Imével urbano Imével rural

Escolha o tipo de imovel

Imoveis

Selecione os imdveis

E importante salientar que todas as informacdes apresentadas ao contribuinte pelo
sistema, deverao ser lidas. Nelas contém textos que vao facilitar o entendimento de como
funciona o sistema para transmissao online.

A No novo sistema adotado pela Prefeitura de Divinopolis, as areas de telheiros, como coberturas metélicas, estdo cadastradas separadamente e recebem o nome
de 'ENGLOBADQ". No entanto, para efetuar a transmissao fotal do seu imdvel, todas as areas deverdo estar selecionadas.
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2. Informacoes do Imovel:

Deverd escolher a opcio COMPRAR IMOVEL:

Selecionando imdveis

O que vocé deseja fazer?

PESQUISAR MEUS IMOVEIS COMPRAR IMOVEL

A No novo sistema adotado pela Prefeitura de Divindpolis, as areas de telheiros, como coberturas metélicas, estdo cadastradas separadamente e recebem o nome
de 'ENGLOBADO'. No entanto, para efetuar a transmissdo total do seu imovel, todas as areas deverao estar selecionadas.

i ATUALIZAR | Pesguisar

Apods ler atentamente a mensagem explicativa, devera incluir a inscricao imobiliaria
pesquisada a ser transferida e clicar na lupa para prosseguir. Vocé tem acesso a essa
inscricdo no site da prefeitura, no link de emissdo de guias https://e-
gov.betha.com.br/cdweb/03114-454/contribuinte/rel guiaiptu.faces. Lembrando que a
inscricdo possui a seguinte mascara:
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https://e-gov.betha.com.br/cdweb/03114-454/contribuinte/rel_guiaiptu.faces
https://e-gov.betha.com.br/cdweb/03114-454/contribuinte/rel_guiaiptu.faces

2. Informacoes do Imovel:

XX XXX XXX XXXXXXXXXX.X (21 algarismos)
01.zona.quadra.lote.sublote.englobado

Selecionando imodveis

0O que vocé deseja fazer?

PESQUISAR MEUS IMOVEIS COMPRAR IMOVEL ]|

A Ainscricio Municipal a ser pesquisada podera ser consultada no site da Prefeitura Municipal, no menu Cidaddo = Portal de Servicos Digitais > Guias de IPTU =
Pesquisar o imovel > Informacdes cadastrais > Inscricao Imobiliaria.

Para comprar um imovel vocé precisa
informar a inscricao imobiliaria

Pesquisar a inscricdo imobiliaria

CONFIRMAR CANCELAR
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2. Informacoes do Imovel:

O imdvel selecionado ira ser carregado na tela e marcando o check box,
aparecerao todos os englobados vinculados a ele (se houver). Apds selecionar, clique
em CONFIRMAR.

01.011.00124.00237.00000.1 x

1 imawvel selecionado

}sAG‘IJEL ¥ MATRICULA * INSCRICAO IM(

o~ 23808 = 01.011.00124.

Imoveis englobados

IMOVEL MATRICULA

220867
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2. Informacoes do Imovel:

Uma nova tela com a opcao de adicionar o imovel principal e os englobados, ira aparecer da
seguinte forma:

Imoveis selecionados 2

& SELECIONAR IMGVEIS

A No novo sistema adotado pela Prefeitura de Divindpolis, ediculas e garagens passam a ter a expressdo 'ENGLOBADOQ' na listagem de imdveis. Para efetuar a transferéncia total do seu imével, todos os iméveis listados devem estar adicionados.

CODIGO DO IMOVEL ENDERECO

Principal) 23398 Rua FRANCISCO SALES MARQUES, 70 - JARDIM BELVEDERE - 35501-316 ADICIONAR | @
Englobado 220867 Rua FRANCISCO SALES MARQUES, 70 - JARDIM BELVEDERE - 35501-316 ADICIONAR T

Primeiramente, adicione o imodvel principal. Nesta tela, confira os dados cadastrais existentes na
linha superior "Endere¢o:”. Caso alguma informacdo ndo esteja de acordo, devera procurar o setor de
cadastro  para  verificacdo do problema ( Whatsapp 3229 8170 ou email
cadastrodivinopolis2021@gmail.com). Estando corretas, deverd prosseguir com o preenchimento somente
dos campos obrigatdrios (*) e em caso de financiamento, com o valor financiado também. Lembrando que
o valores financiados proveniente de contratos com recursos do Sistema Financeiro de Habitacdao (SFH),
estao geralmente descritos como:

e Recursos/Valores financiados
e Descontos/subsidio concedido pelo FGTS/Unido

Neste caso o campo “Valor do Financiamento” devera ser preenchido com o somatodrio destes valores.
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2. Informacoes do Imovel:

Clicar em “ADICIONAR”. Quando o CPF do comprador for digitado, nao se
esqueca de clicar em “BUSCAR”. Os campos “Compradores” e o “Percentual da compra”,
deverao ser repetidos em caso de existéncia de englobado.

C ampragares

Q, BUSCAR

Apos confirmar os dados, caso tenha englobados, a tela retornara na pagina anterior,
onde vocé deve seguir atentamente a mensagem explicativa
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2. Informacoes do Imovel:

€ Informando dados do imével selecionado
imével: | Englobado  (EEBER| Enderego: Rua FRANCISCO SALES MARQUES, 70 - JARDIM BELVEDERE - 35501-316

A Conforme informado anteriormente, este imével se trata do 'ENGLOBADO' e portanto, apenas o percentual de compra devera ser preenchido, devendo ser o mesmo percentual da area principal.

* - .
Valor declarado Valor das benfeitorias Valor do financiamento Valor outros

R§ R$

Valor venal do terreno Valor venal da construgéo

RS RS RS y RS
Area do terreno Area da construgiio
DESIDE APARECIDA FERREIRA (Proprietario) - Possui 100,0000% do imével desse percentual 100,0000% estdo disponiveis para venda WEXCLUR | A

Compradores

N
Percentual de compra

CPF/CNP)*

Utilizar meu CPF/CNPJ

+ COMPRADOR

Percentual total de compra: A 0,0000%

IMPORTANTE: no preenchimento do englobado, NAO preencher valores, somente
Comprador e repetir a porcentagem!
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3. Transferéncia de Imovel:

Preencher todos os campos obrigatorios e AVANCAR.

Cadastrando solicitagdo

© 2

Informacdes gerais

Transferéncia de imovel

Processo

N PR
Tipo responséve

Informe os compradores principais

CODIGO DO IMOVEL ENDERECO

PROPRIETARIO PRINCIPAL *
238 Ruz

220 Rua
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4. Documentos

Incluir anexos obrigatodrios, digitalizados de forma legivel. Em caso de financiamentos,
devera estar digitalizado o contrato integralmente.

Ap0ds todos os passos realizados, confirme as informagdes e acompanhe seu processo
pelo sistema de protocolo conforme item 4. Protocolo, do link

https://servicos.prefeituradivinopolis.com.br/govdigital/adm/external/doc/global/Manual
%20de%20Cria%C3%A7%C3%A30%20de%20%20Protocolos.pdf

Acompanhe seu processo na aba pareceres, comentarios e documentos. As taxas, as
observacdes e a comunicacao sobre o andamento do seu processo, estarao dispostas
nessa ferramenta. Assim que a taxa/imposto estiver disponivel para pagamento, quando
quitada e baixada no sistema financeiro do municipio, sera disponibilizado na aba
Documentos, a Certiddao de Quitacao de ITBI, para registro junto ao cartério. Caso o
pagamento tenha sido feito e dentro do prazo de 2 dias a certidao de quitacao do ITBI nao
estiver disponivel na aba DOCUMENTOS do seu processo online, enviar os comprovantes
para itbidivinopolis@gmail.com, com o numero do processo como “Assunto” do email.
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Obrigado (a)
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Prefeitura Municipal de Divinépolis

Avenida Paranag, 2.601 - Sdo José
(37) 3229 8100

Geréncia de Tributos Imobiliadrios, Cobranca e Processo
Tributdrio Administrativo

Av. Getulio Vargas, 121, Centro

(37) 3229-6528 (O

E-mail: itbidivinopolis@gmail.com

Gerencia de Cadastro Imobiliario

Av. Parana, 2.601 — S3o José

(37) 3229-8170 (V)

E-mail: cadastrodivinopolis2021@gmail.com
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