QUASAR

TECNOLOGIA E GESTAO

Manual Mdédulo Aprovacao de Projetos

Disponivel através do link: https://divinopolis.mg.sinal.quasar.srv.br/alvara/

Como realizar login:

Para ter acesso ao SINAL é necessario que tenha um usuario credenciado, sendo ele
pessoa fisica ou Juridica, desta forma deve acessar o0 menu login localizado na pagina
inicial e acessar com o CPF/CNPJ e senha cadastrados.

Acesso

0la, tudo bem?

_,:) : 6 CPF CNPJ
Login cer

999.999.995-99

Senha

Senha

Esqueceu a senha?

Mio possui cadastro? Faga aqui.
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Como é feito o credenciamento:

Ao acessar o link do SINAL, vocé encontrara uma op¢ao chamada “Credenciamento”.
Ao clicar nela, sera direcionado para uma pagina onde devera preencher as
informacdes necessarias para cadastrar seu usuario. Os campos obrigatérios a serem
preenchidos incluem Nome, CPF ou CNPJ, e-mail e senha.

Observacao:O campo “Registro Profissional” ndo ¢ de preenchimento obrigatorio.

Acesso
a Q
L
O -
Login Credenciamento Esqueci minha
senha

U

Credenciamento

Tipo de Cadastro © PessoaFisica Pessoa Juridica

Dados Cadastrais
Nome *

023293.306-50

CPE*

Seguranga

Confirme a Senha *

Contato
Telefone (DD) XO004-X000

Celular (DD) JO000-X000C

E-mail *
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Onde é feito a Solicitacao de Modificacdo de Projeto ou Aprovacao:

A0 acessar o0 sistema, vocé vera diversos menus disponiveis. Localize a coluna
intitulada “Desenvolvimento Urbano”, onde estara disponivel uma caixinha chamada
“Solicitagdes” para acesso.

Cidadao

Acompanhamento

Meus processos

Empresas

Eventos

Desenvolvimentoe Urbano

e
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Ap6s clicar em “Solicitacdes” sera direcionado para a pagina onde deve escolher a
opcéo de acordo com a solicitacdo que sera feita.

Observacoes para preenchimento do Requerimento do pedido de Aprovacao e
Modificacdo de Projeto

1° Preenchimento do Responsavel Técnico da Execucéo Civil, Responséavel
Técnico e Requerente

O preenchimento pode ser feito tanto como pessoa fisica ou Juridica, sendo necessario
gue o CPF/CNPJ esteja credenciado no SINAL, caso seja preenchido algum dados em
que o usuario ndo e localizado o sistema ira emitir um alerta informando

Usuario ndao encontrado com o
Q CPF "XO0(- 2006 - XXX - XX

Ol
Caso (= o ean o 0 usuario
~ - e o - Viodificacdo de ]
nao Aprovacdo Inicial T seja

encontrado, sera necessario realizar o credenciamento antes de prosseguir com o
preenchimento. Na mesma pagina, hd um botdo que permite realizar o cadastro sem
precisar sair da tela ja preenchida.
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Para iniciar o cadastro, basta clicar em “Credenciar Usuario”, localizado no canto

direito da tela. Ao fazer isso, sera exibida a mesma tela utilizada no cadastro inicial
para acesso ao sistema.

Aprovacao Inicial

A ATENCAO! Para vincular um REQUERENTE, & necessario que o mesmo possua cadastro no sistemal

Modificagdo de Projeto

A ATENCAO! Para vincular um REQUERENTE, é necessario que 0 mesmo possua cadastro no sistema!

2° Localizagdo do Imovel:

Deve ser preenchido o niumero da Inscricdo Inscricdo Imobiliaria completa com os 15
digitos

Localizacdao do Imével

Inscricao Imobiliaria ou INCRA *
010360013100110

3° Documentacéo obrigatoria

Como e feito a insercdo do arquivo:

Ao localizar o campo “Documentagao Obrigatdria” nas opgoes de Projeto
Arquitetonico e Topografia, estara disponivel a opcao “Anexar”. Clique no botdo azul
para acessar a pasta de seus arquivos e selecionar o documento desejado.
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Apos selecionar o arquivo, serdo exibidas duas opcoes:

e Cancelar: Caso nédo deseje prosseguir com a insercédo do arquivo selecionado.
e Enviar: Caso queira anexar o arquivo selecionado a solicitacéo.

Para que o arquivo seja inserido corretamente, clique em “Enviar” apos a selecao e
aguarde o carregamento completo da barra até que fiqgue completamente branca.
Quando o processo for concluido, o nome do arquivo sera exibido no campo “Arquivo
Anexado”.

Observacao: Para anexar o formulario D2 na pergunta Proprietario do Imovel deve
seguir 0 mesmo passo a passo.

Documentacdo obrigatéria

Projeto arquiteténico Documentacao obrigatéria

Projeto arquitetonico

DOC TESTE.pdf  39.6 KB °

G DEVE AGUARDAR A BARRA SER

CARREGADA

Topografia

+ Anexar...

Documentacdo obrigatdria

Projeto arquitetdnico

Arguivo anexado: DOC TESTE.pdf

4° Documentacao que deve ser anexada
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Os documentos listados devem ser inseridos no campo “Anexos”, localizado abaixo da
lista. Para isso, clique em "Incluir" e, em seguida, no botdo azul “Escolher” para ser
direcionado a pasta de seus arquivos e selecionar o documento desejado.

Apos selecionar o arquivo, cliqgue em "Enviar" e aguarde até que a barra de
carregamento seja concluida. Em seguida, salve. Dessa forma, o documento sera
exibido no painel “Anexos”.

Documentagédo que deve ser anexada

ART, TRT OU RRT original devidamente assinado referente a: levantamento topografico de terreno ; Autoria do Projeto Arquitetdnico ; execucdo da obra

Certidao de Registro Imobilidrio emitida pelo Cartério de Registro de Imoveis , referente ao respectivo terreno, atualizada em até 90 dias

Documentos idéneo que comprove o direito real de posse, caso ndo detenha o titulo de propriedade do terreno

Contrato de locacdo, quando for o caso, com autorizagdo expressa do pronristarin

Comprovante de demarcacae do lote, podendo anexar fotos, com Georre  Anexar arquivo ®

Jogos de copias de Pranchas
ART/RRT/TRT do PSCIP - Projeto de Seguranga e combate a Incéndio e pai
Termo de Compromisso do EIV - Estudo de Impacto de Vizinhanca, quanc 2

Copia da Certiddo de Conclusdo da Obra ou Habite- se da parte existente

.
.
.
.
.
.
= Termo de Responsabilidade do Proprietario ou Possuidor

* F1 - Formulario Lote Vago

* F2-Formulario Lote edificado m
* F3-Formulario RAT - Requerimento Atendimento Técnico

* F4-Formulario Recurso

* F6 - Formulario Layout de Garagem

* F7-Formuldrio Laudo de Estabilidade (EdificacBes existentes)

* F8- Formuldrio para Retirada de cépias

* F9- Formulario de Compromisso EIV

e

F10 - Termo de Responsabilidade (CBMMG, VISA E RIC) € Anexar arquivo 3 x
Procuracio e Termo de Declaracio Concordancia e Veracidade assinada t » Declaracio Concordancia
Veracidade devidamente assinadas) | o T m ° .
DOC TESTE.pdf ~ 39.6 KB o
Anexos

=

Nome do Arquivo Data de Inclusa
‘
Anexos
Nome do Arquivo Data de Inclusdo Etapa
DOC TESTE.pdf 08/01/2025 - 21:42 [ ]

Documentacao Inserida
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5° Taxa de Alvara de Construcéao

No campo destinado a Taxa de Construcdo, deve-se preencher o tipo de obra e a
metragem correspondente a cada uma. Apds o preenchimento de todos os campos, 0
sistema calculara automaticamente o valor e exibira o resultado no campo "R$".

Caso seja necessario incluir mais de um tipo de obra, clique no botédo azul
“Adicionar”, e uma nova caixinha sera disponibilizada para preenchimento dos dados.

Observacao: A taxa ndo sera gerada diretamente pelo SINAL. Apos a conclusédo do
pedido, o processo serd encaminhado a Coordenadoria de Tributos, que ficara
responsavel pela geracdo da guia de pagamento e sua inser¢do no processo. Sera
possivel visualizar o arquivo da guia para pagamento no protocolo gerado.

Como localizar o protocolo gerado

Apos finalizar a solicitacéo, vocé sera direcionado a tela de acompanhamento do
protocolo “Meus Processos”,basta clicar em pesquisar e o protocolo DV gerado sera
exibido abaixo do painel de pesquisa
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O menu Meus Processos pode ser localizado também ao acessar a pagina inicial, onde
a consulta deve ser sempre pelo protocolo.

Cidadao

Acompanhamento

Meus processos

Y

Meus processos

)

Consultar
Inscrigao
Municipal

Avisos

Para visualizar o passo a passo do processo, clique na setinha a esquerda do nimero de protocolo. As acdes disponives estardo na coluna 'Situagao’.

A ATENCAO! Vocé tem acesso a protocolos em que & 'requerente’ ou de empresas vinculadas ao seu usuario. Para ter acessa a protocolos de empresas em que & contador ou sécio, solicite &
Prefeitura a verificacdo do seu usuario ou o vinculo com a empresa desejada. Através do telefone: (37) 3229-6518 (Whatsapp)

Filtros de pesquisa

Inscri¢do Imobiliaria

CNP)

CPF

Exibir apenas em andamento

Selecione... h
Selecione... h
Selecione... h
Selecione... =
Selecione... h

==

Ao localizar o protocolo cligue no icone de seta a esquerda do processo para visualizar
todas as etapas e em que situacdo as mesmas estdo. O andamento do processo ocorre
conforme cada etapa € liberada de acordo com o parecer da Prefeitura podendo ser
indeferido, deferido ou solicitado alguma documentacéo no decorrer das analises.

Avenida Bias Fortes, 382 — 162 andar
Belo Horizonte - MG

uasar.srv.br
8


http://www.quasar.srv.br/

QUASAR

TECNOLOGIA E GESTAO

Meus processos

Para visualizar o passo a passo do processo, cligue na setinha a esquerda do nimero de protocolo. As acdes disponives estardo na coluna 'Situacdo’.

A ATENCAO! Vocé tem acesso a protocolos em que é ‘requerente’ ou de empresas vinculadas a0 seu usudrio. Para ter acesso 2 protocolos de empresas em que & contador ou sécig, solicits &
Prefeitura a verificagdo do seu usudrio ou o vinculo com a empresa desejada. Através do telefons: (37) 3229-£518 (Whatsapp)

Filtros de pesquisa

Protocolo

DV25010200001 e
Inscrigio Municipal

Selecione... ~
Inscrigdo Imobiliaria

Selecione... s
NP

Selecione... bt
CPF

Selecione... ~
Exibir apenas em andamento

Protocolos encontrados

Tipo de

Protocolo Referéncia Inicio ¥ Tipe de Processo
Empresa

Situagdo

Acdo Documentos

o DV25010200001 R qJerer(e:Mf.rla Eduarda Penido de Sales

(023.293.306-50) 0200172025 - 18:28 Aprovagis Inicisl -

Responsavel
Solicitagdo Reguerents i - 1842 oo -18:42 - @ Finalizado
2 Analize Coordenaderia de Tributos (Obras) 02/01/2025 - 18:42 02/01/2025 - 18:47 = -]

3 Comp de q 02/01/2025 - 18:47 02/01/2025 - 18:55 = @ Ferdente do Usuario

Como localizar a quia para pagamento
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Apos a solicitacdo, o protocolo gerado seré analisado pela Coordenadoria de Tributos,
que sera responsavel por inserir a guia de pagamento no processo. Apos o deferimento
do 6rgdo, o processo serd encaminhado para a etapa “Comprovante de Pagamento™.

Nesta etapa, na coluna "Situacdo", serd exibido um link em azul com a descricéo
“Pendente do Usuario”. Clique neste link para acessar a pagina onde a guia foi
anexada e onde devera ser inserido o comprovante de pagamento.

Certifique-se de verificar, no historico, as observacoes repassadas pelo setor e realize o
download da guia disponivel no campo “Anexos”.

R te: Maria Ed da Penido de Sal .
° DV25010200001 eauerente: Maria Eeuarda Penido de sales 02/01/2025 - 18:28 Aprovagao Inicial - Pendente -} E

(023.293.306-50)

Etapas
Responsavel Inicio Término Validade Situacdo
1 Solicitagdo Requerente 02/01/2025 - 18:42 02/01/2025 - 18:42 - @ Finalizado
2 Andlise Coordenadoria de Tributos (Obras) 02/01/2025 - 18:42 02/01/2025 - 18:47 = © Deferido
3 Comprovante de pagamento Requerente 02/01/2025 - 18:47 - = @ Pendente do Usudario

No campo “Anexos” sera exibido o botao Incluir, onde deve seguir o0 mesmo passo a
passo descrito no item 4° Documentacdo que deve ser anexada, apos finalizacéo da
etapa 0 processo seguira para as proximas etapas onde deve acompanhar o andamento .

Anexar Documentacgado

DV25010200001 | Aprovacio Inicial | Pendente

Histérico
Data Etapa Responsavel Histérico
. Maria Eduarda Penido de
02/01/2025 - 1842 Solictagie 5.:9- \warda Bemde Arguive anexade: ‘Bug docs.ong.
020112025 -1y Andlise - Coordenadaria de Maria Eduarda Penido de —
Tributos (Otrras) Sales
| Anexos 1
Nome do Arquive Data de Inclusio Etapa
Bug docs.png 02/01/2025 - 18:42  Solicitacio &
=
I Bug docz.png 02/071/2025 - 18:55 Comprovante de pagaments I k

Como realizar um solicitacdo de Recurso:
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A solicitacdo de Recurso estara disponivel apenas quando o processo for indeferido
pela Prefeitura na etapa de Analise de Projeto.

Apos localizar o protocolo indeferido, na coluna "Acéo" do processo, sera exibido um
icone em azul que representa uma balanca. Clique nesse icone e sera aberto um campo
onde vocé podera preencher a Justificativa ou inserir um arquivo.

Protocolos encontrados

Tipo de

Protocolo Referéncia Inicio * Tipo de Processo
Empresa

Situagao

26/12/2024 - 14:09 Aprovacdo Inicial - Indeferido

Etapas
Responsavel Inicio Término Validade Situagdo
1 Solicitacdo Requerente 26/12/2024 - 14:11 26/12/2024 - 14:11
2 Analise Taxa Alvara de Construgdo (Obras) 26/12/2024 - 14:11 26/12/2024-14:12 = @ Deferido
3 Solicitar recurso
Observagdes
Tests
9995 caracte tants
Anexos
© inch
Nome do Arquive Data de Inclusdo Etapa
DV24122600003.png 26/12/2024 - 14:22 u

Observacao: O motivo do Indeferimento pode ser verificado ao clicar no icone de seta
localizado na etapa em que o processo foi indeferido.
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Ordem Etapa Responsével Inicio Término Validade Situacio
Solicitagde Requerente 03/01/2025 - 18:32 03/01/2025 - 18:32 - @ Finalizade

2z Andlize Coordenadoria de Tributos (Obras) 03/01/2025 - 18:32 03/01/2025 - 18:34 - ® Deferido
El Comprovante de pagsmenss Requersnts 034 1B 03/01/2025 - 18:35 - & Finzlizade
4 Definigdo de analista Geréncia de Projetos (Obras) 03/01/2025 - 18:35 03/01/2025 - 18:37 - @ Deferido
s Alvara |4 Alvard Ja (Obras) 03/0142025 - 18:37 03/01/2025 - 18:37 - ® Defe
[ Impressio de Alvard (Alvard J4)  Reguerente 03/01/2025 - 18:37 03/01/2025 - 18:37 - L] Lmera:cn
] Andlise da Projern Projeros (Obras) 03/01/2025 - 18:38 03/01/2025 - 18:39 - © Indeferido v’J' I

Histérico Do Processo

a
Histérico
Data Etapa Responsavel Histérico
Maria Ecuarda Penido d
03/01/2025-18:39  Andlis= e Projets 5:: uaras Fenida o= [NDEFERIDOT tx
—
3I0TII0L5 - 1838 Anzise Documenial e TDEFERIDO) -
0310120251837 - SINAL Documento liberado: ‘Alvaré de Construgio’.
0301020251837 Abard Jé SINAL Documento liberado: lvars de Construgio
Maria Eduarda Penido de
03/01/2025-18:37  Ahvard J4 s Bausras Penida [DEFERIDO] -
Sales
03/01/2025-18:37  Definicio de analista 'S‘:: Ecuards Penido d= [DEFERIDO] -
v

Como localizar os documentos gerados no Processo:

O Projeto Arquitetonico e o Alvara de Construcdo serdo inseridos pela Prefeitura no
processo ¢ disponibilizados na coluna “Documentos” do Protocolo. Para visualizar
cligue no icone que simboliza um arquivo e sera direcionado aos arquivos gerados.

; .
o DV24122600005 (;‘- L . = 26/12/2024 - 14:09 Aprovacao Inicial - Finalizado Q=
G

Etapas

Responsavel Inicio Término Validad= Situacdo

Solicitacio Requerente 26/12/2024 -14:11 26/12/2024-14:11

Documentos

DV24122600002 | Aprovacao Inicial | Finalizado

Projeto Arquitetonico

D Visualizar Documento Visualizar Arquivo

Alvara de Coljstrucao

"D Visualizar Documento | Visualizar Arquivo
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No campo documentos sera disponibilizado o arquivo inserido pela Prefeitura e uma
capa deste arquivo com um QR CODE para validagéo.

Campo Visualizar Arquivo: Através dele seré feito o download do arquivo inserido
pela prefeitura sendo ele o projeto Aprovado e Alvara.

Campo Visualizar Documento: Através dele sera feito o download da capa do
Arquivo com o0 QR CODE para verificacdo de Autenticidade dos arquivos e download.

Alvara de Construcao

"D Visualizar Documento  Visualizar Arguivo

Projeto Arquitetonico

T Visualizar Documento  Visualizar Arquive

Ao ler 0 QR code seréa direcionado para a seguinte tela:

(é/ SINAL Ol4, Maria Eduarda Penido de sales | (5

Verificar Autenticidade de Documento

Alvara de Construgéo

Nome empresa@mpos para download ao ler o QR CODE
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Modelos das Capas geradas pelo SINAL

ALVARA DE CONSTRUCAO PREFEITURA DE
DIVINOPOLIS
N° DO PROCESSO CONCEDIDO A
DV24122600008 Teste A
ST £ PROJETO ARQUITETONICO
e N° DO PROCESSO CONCEDIDO A
5 . DV24122600008 Teste
oneamento: Zona Residencia SA3AEEE0D
Area de Construgao: 1.000,00 m?
Area Total: 1.000,00 m? CARACTERISTICAS

Area do Terreno: 4.000,00 m? Zoneamento: Zona Residencial 1

Local: Avenida Primeiro de Junho, 100 Area de Construgao: 1.000,00 m?
Lote: A Area Total: 1.000,00 m?
Quadra: C Area do Terreno: 4.000,00 m?
Bairro: Bairro bairro Local: Avenida Primeiro de Junho, 100
Lote: A
RESPONSABILIDADE TECNICA Quadra: C

; . . Bairro: Bairro bairro
Projeto: Maria Eduarda Penido de Sales

OBSERVACOES RESPONSABILIDADE TECNICA
0 arquivo referente ao documento estd disponivel para consulta através do QR CODE
abaixo, ou na aba Documentos do seu processo. Acesse clicando em "Visualizar
Arquivo".

Projeto: Maria Eduarda Penido de Sales

OBSERVACOES

0 arquivo referente ao documento esta disponivel para consulta através do QR CODE
abaixo, ou na aba Documentos do seu processo. Acesse clicando em "Visualizar
Arquivo".
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