Manual de Vinculagao
de usuario no sistema
SINAL
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Consideracoes Iniciais:

Este manual tem como objetivo orientar os usudrios do Sistema SINAL sobre os procedimentos
de vinculacdo e desvinculacdo de usudrios aos cadastros empresariais, permitindo a consulta
de informacdes, abertura de solicitacbes e acompanhamento de processos eletronicos.
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https://divinopolis.mg.sinal.quasar.srv.br/alvara/

Requisitos para Vinculacao de Usuario

v Possuir acesso pelo GOV.BR;
v Estar vinculado a empresa como sécio ou contador;

Importante

Para realizar o procedimento pela primeira vez, o usuario responsavel pelo vinculo
devera possuir relacionamento prévio com a empresa, seja ha condicao de socio ou de
contador responsavel, cadastrado junto a Receita Federal.
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Acesso ao Sistema

1. Acesse o Sistema SINAL.
2. Caso ja possua usuario e senha, realize o login normalmente.
3. Caso nao possua acesso, utilize a opg¢ao “Entrar com GOV.BR”.
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Consulta da Inscricao Municipal

1. Acesse o0 menu Cidadao.
2. Selecione a opcao Consultar Inscricao Municipal.

Cidadao
Acompanhamento
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Selecao da Empresa

Clique no campo de pesquisa.
Serao exibidos os CNPJs ou CPFs vinculados ao usuario.

Selecione o cadastro desejado.
Cligue em Pesquisar.
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Consultar Inscricao Municipal

Filtros de pesquisa

CNP)

CPF

PREFEITURA DE DIVINOPOLIS E DO

DIVINOPOLIS

JUNTOS PARA FAZER MAIS E MELHOR

SECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO, GESTAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA




Acesso ao Cadastro da Empresa

1. ApOs a pesquisa, localize a empresa desejada.
2. Cligue no icone identificado pelo simbolo @, para acessar os detalhes do cadastro.

Filtros de pesquisa

Empresas encontradas

Razéio Social Nome Fantasia Inscrigio Municipal CNPJ | CPF Acbes

SECRETARIA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS E DO
PLANEJAMENTO, GESTAO, CIENCIA

E TECNOLOGIA

PREFEITURA DE
DIVINOPOLIS




Vinculacao de Novo Usuario

Na tela de usuarios vinculados, clique em “Vincular Usuario”.
Informe o usuario que sera vinculado (CPF OU CNPJ).

Anexe a procuracao correspondente.
Clique em Salvar.

Vincular usuario
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Usuario a ser vinculado

o Pessoa Fisica Pessoa Juridica

CPF
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Anexando a Procuracao
Clique em “Anexar...”.

Selecione o arquivo correspondente.

Clique em “Enviar”.

Aguarde a barra de upload carregar 3
Clique em Salvar.

CHESRORID —

Importante

Para que uma procuracao seja considerada valida, ela deve conter a identificacao
completa das partes envolvidas (outorgante e outorgado), a descrigao clara dos
poderes concedidos e a assinatura do outorgante em formato que permita sua
validacao. Nos casos de assinatura eletrénica, esta devera ser passivel de verificacao
por meio de mecanismo de validagao reconhecido.
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Finalizacao do Processo

Apos a conclusao da vinculagao:

v/ O usuario passara a ter acesso ao cadastro da empresa;

v/ Podera consultar informacdes cadastrais;

v/ Podera solicitar processos eletrbnicos;

v/ Podera acompanhar e dar andamento aos processos existentes.

Importante

ApOs a vinculagao, o usuario devera sair do sistema e realizar um novo login para que
as permissdes sejam atualizadas corretamente.
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Desvinculacao de Usuario

Caso seja necessario remover um vinculo:

Acesse a relagao de usuarios vinculados a empresa.
Localize o usuario desejado.

Cligue no icone de lixeira. @

Confirme a operacéo.

TRRCERIDR—

O usuario deixara de possuir acesso ao cadastro da empresa.
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Obrigado (a)

Prefeitura Municipal de Divinépolis

Avenida Parani, 2.601 - Sdo José
(37) 3229 8100

Secretarias

Secretaria Municipal de Governo Secretaria Municipal de Assisténcia Social
(37) 3229 8163 (37) 3229 9790

Secretaria Municipal de Administracdo, Orcamento, Secretaria Municipal de Transito, Seguranca
Informacdo, Ciéncia e Tecnologia Publica e Mobilidade Urbana

(37) 3229 8101 (37) 3229 6600

Procuradoria Geral do Municipio Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico
(37) 3229 8135 Sustentavel e Turismo

Secretaria Municipal de Saude (37) 3229 8130

(37) 3229 6808 Secretaria Municipal de Cultura

Secretaria Municipal de Educacdo (37) 3229 8196 / 3229 8197

(37) 3229 8703 / 3229 8704 Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Secretaria Municipal de Fazenda (37) 3229 8176

(37) 3229 8149
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