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1- Atestados Medicos:

Os atestados médicos que representem afastamentos pelo adoecimento, do servidor ou
parente (pai, mae, filhos, cOnjuge ou companheiro, padrasto e madrasta - o
acompanhamento do servidor seja imprescindivel), deverdao ser protocolizados pelo
sistema SOC.

1. Site: https://www.meusoc.com.br/PortalFuncionarioApp/login ou

2. Aplicativo para celular: busque o aplicativo MEUSOC na loja de aplicativos de seu
telefone.

== sacC

3. Caso ndo possua um usuario cadastrado no sistema, siga o Manual de Criacao de Usuari
o no Sistema de Atestado para cria-lo.

Regulamentacdo: Estatutos dos Servidores Municipais e Decreto N2 17000/2025
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https://www.meusoc.com.br/PortalFuncionarioApp/login
https://servicos.prefeituradivinopolis.com.br/govdigital/Microsservicos/redirServicos/430
https://servicos.prefeituradivinopolis.com.br/govdigital/Microsservicos/redirServicos/430
https://www.divinopolis.mg.gov.br/arquivos/lei_complementar_n_009-1992_-_estatuto_dos_servidores_publi_23042947.pdf
https://www.divinopolis.mg.gov.br/arquivos/decreto_17000_-_cresst_23043007.pdf

2.1- Cadastrando um atestado:

1. Clique na opcao Atestado:

D¢ /2
Agendamento Videochamada Exames
e + @
Meus documentos Atestado Idioma
Sobre
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2.2- Cadastrando um atestado:

1. Nessa tela vocé pode verificar todos atestados apresentado no sistema.
2. Para cadastrar um novo atestado, clique no + no canto inferior direito da tela:

Atestado

20/06/2025

#1165435 5 dias(s)

10/06/2025

#1138473 1 diasls)

10/06/2025

#1138464  1diasls)
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2.3- Cadastrando um atestado:

1. Preencha os campos “Data da ocorréncia”, Marque a op¢ao “EM DIAS”, quantidade de
dias, preencha o CID, o nome do “Médico”, n? do conselho do profissional, e o estado de
Minas Gerais, clique no icone da camera e anexe uma foto do atestado, depois clique em
“Enviar”, assim seu atestado estara cadastrado no sistema.

2.No caso de atestado de acompanhamento para familiar doente, anexar, no mesmo
arquivo do atestado, comprovacao do parentesco, tais como certidao de nascimento ou

casamento. .

Data da ocorréncia
01/06/2025

Periodo do atestado

8 + —

an
M54.5 - Dor lombar baixa

José

Conselho de Classe (CRM/CFM/CRO)
1234567
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3- Dados obrigatorios:

Nome correto do servidor

Nome correto do familiar

Periodo de afastamento

Nome correto do servidor que o acompanha

Nome e N2 de registro do emissor do atestado Nome e N2 de registro do emissor do atestado

Assinatura do profissional

Periodo no qual o acompanhamento é necessario

Data e local de atendimento

Assinatura do profissional

Data e local de atendimento
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4- Observacoes importantissimas:

1. O servidor tem até 3 dias Uteis apds inicio do afastamento para apresentar seu atestado,
sob pena de indeferimento do atestado.

2. Apenas serao aceitos atestados fora do prazo de 3 dias Uteis, em casos justificaveis, tais
como internacao prolongada do servidor, debilidade fisica ou mental grave, servidor
acamado ou situacdes semelhantes, devidamente comprovadas.

3. Caso o atestado seja emitido com data retroativa, o servidor devera anexar, no mesmo
arquivo do atestado, comprovante do atendimento ocorrido na data anterior.

4. Atestados emitidos para datas futuras serao indeferidos automaticamente.
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5.1- Consultando o resultado do atestado:

1. Clique na opcao Atestado:

o v
Agendamento Videochamada Exames
B + @
Meus documentos Atestado Idioma
Sobre
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5.2- Consultando o resultado do atestado:

1. Clique na data do atestado que quer verificar:

03/06/2025

#1165970 1 dias(s)

20/06/2025
#1165435 5 dias(s)

10/06/2025
#1138473 1 dias(s)

10/06/2025

#1138464 1 dias(s)
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5.3- Resultados possiveis:

1. Atestado Pendente — ainda nao passou por triagem:

Seu atestado esta Pendente

Data da ocorréncia

03/06/2025

Periodo do atestado
Em dias

Dias

1

CID
M54.5
Médico
José

Conselho de Classe (CRMYCFM/CRO)
1234567
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5.4- Resultados possiveis:

1. Atestado Reprovado - alguns motivos pra reprovacao do atestado:
1. Atestado apresentado fora do prazo.
2. Atestado ilegivel.
3. Atestado de comparecimento médico, como informado no slide 6.
4. Outros, a serem especificados nessa tela.

Seu atestado estd Reprovado :
Reprovado por conter foto com baixa qualidade

Data da ocorréncia

10/06/2025

Periodo do atestado
Em dias

Dias
1

CID
A04.8

Médico

Conselho de Classe (CRM/CFM/CRO)
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5.5- Resultados possiveis:

1. Atestado Aguardando Ajuste — significa que sera necessario corrigir ou complementar
alguma informacao no atestado apresentado. Assim o servidor tera até 3 dias Uteis para
apresentar a correcao ou complemento solicitado.

Seu atestado esta Aguardando Ajuste:

Solicitamos que reprotocole o atestade juntamente com a comprovagdo de vinculo/parentesco e descrito no atestado
(em uma Unica foto), no prazo maximo de 03 (trés) dias (teis a partir desta comunicagdo (26/01/2026), para
reqularizacdo da situagdo.

Data da ocorréncia

22/01/2026

Periodo do atestado
Em dias

Dias
1

cio
000.0

Médico
1234567

Conselho de Classe (CRM/CFM/CRO)
1234567
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5.5- Resultados possiveis:

1. Atestado em triagem — significa que o servidor devera comparecer no local e horario
informado na mensagem para realizar pericia presencial do atestado apresentado.

* Apresente obrigatoriamente o atestado original e documento de identificacdo (RG,
CNH).

* Caso possua, apresente também relatérios médicos, resultados de exames
complementares e outros documentos que comprovem a condi¢ao de saude.

Seu atestado esta em triagem :
Informamos que o seu atestado foi recebido e sera avaliado pelo médico no dia 28/01/2026 as 13:10h, ENDERECO: Av
Anténio Olimpio de Morais 576, Centro- TITO. Por favor, compareca no local, no dia e horario indicados, portando a
documentacdo de identificacdo e o atestado original. Att, 26/01/2026.

Data da ocorréncia

23/01/2026

Periodo do atestado

Em dias

Dias
1

CiD
000.0

Médica
Teste

Conselho de Classe [CRM/CFM/CRO)
123456
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5.6- Pericia agendada:

1.A informacdo que o servidor tem uma pericia agendada também fica na aba
Agendamento.

O que deseja fazer? 1

O N/ g
Agendamento Videochamada Exames
i = D
Meus documentos Atestado Idioma
Sobre

Pendentes

N&o possui agendamentos pendentes

Agendados

Pericia - Avaliacdo de atestados
12:40 as 27/06/2025

Aguarde mais informagoes
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5.7- Resultados possiveis:

1. Atestado Aprovado — nesse caso, volte na tela e inicial e procure a aba “Meus
documentos” para emitir o resultado final da analise do atestado.

Seu atestado esta Aprovado

Data da ocorréncia

10/06/2025

Periodo do atestado

Em dias

Dias
1

CID
AQ2

Meédico
BRUNO GYORDANNO TAVARES BELMONT COSTA

Conselho de Classe (CRM/CFM/CRO)
09411
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6.1- Atestado emitido:

1. O resultado final da analise do atestado e dos dias concedidos de afastamento estarao

na aba “MEUS DOCUMENTOS”.

O que desegja fazer?

o) S/
Agendamento Videochamada Exames
- B 2 @
Meus documentos Atestado Idioma
Sobre
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6.2- Atestado emitido:

1. Nessa tela o servidor poderd visualizar todos os atestados apresentados e o resultado
definitivo da Pericia:

Atestados e Licenca Médica

WhatsApp_lmage_2025-06-20_at_15.59.34.jpeg
20/06/2025

Licenca_Medica_MARCUS_VIN_20062025.pdf
20/06/2025

Cligue nos 3 pontos no lado direito da tela e baixe o arquivo que devera ser
apresentado a sua chefia para comprovar o abono dos dias de atestado.
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6.3- Atestado emitido:

1. Esse é o arquivo do Atestado de Saude Ocupacional emitido pelo sistema:

LICENGCA MEDICA
SEPLAG - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
LAUDAR CNPJ: 18.291.351/0001-64
Funclonério:
Matricula: Empresa: SEPLAG - SECRETARIA DE FLANEJAMENTO
Nascimento: CNPI: 18.,291.351/0001-64
Idade: 38 Unidade: SEPLAG - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
RG: Setor: ADMINISTRATIVO
Médico(a)/CRM: Cargo: AGENTE DE ADMINISTRAGAD
Admissao: Turno:
Data Ficha: Tipo de Exame: Licenca Médica s ; 5
Licenca Médica Aqui esta o periodo de
RSt - —— P
Periodo Afastamento: 20/06/2025 até 24/06/2025 Quantidade de dias: § afa Sta m e nto SO I I C I ta d 0

Restricdo retorno: Sem Restriglo

pelo servidor.

——
parcial Aqui esta o periodo que foi
2
~mm—— (cferido pela Medicina do
21/06/2025
- Trabalho.
arecer Medico aprovado parcialmente

Obs: Importante verificar que o atestado pode ser aprovado parcialmente.
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i AnAS h

Prefeitura Municipal de Divinopolis

Avenida Parand, 2.601 - Sdo José
(37) 3229 8100

Secretaria Municipal de Planejamento, Gestao, Ciéncia e Tecnologia
Geréncia de Recursos Humanos

CRESST - Centro de Referéncia em Saude e Seguranca do Trabalhador
(37) 3229-6528
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